
 

■ 本学の学生・大学院生・教職員（客員教員を含む）

■ 法学部卒業生・大学院研究科修了生（法学・新聞学・知的財産学・法務）・元教員

■ 法学部図書館長が許可し，所定の手続きを経た利用者

■ 貸出・予約状況照会
● 貸出状況の確認
● 貸出の更新（返却期限の延長）
● 予約および予約状況の確認
● 貸出・返却履歴の確認
● 返却期限日の通知設定

■ メールアドレスの登録・変更

■ パスワード変更

■ 文献複写・貸借申込みおよび照会（法学部教職員のみ）

日本大学法学部図書館

※ログインは，ＯＰＡＣのどの画面からでも行うことができます。

ＭｙＯＰＡＣへのログイン／ログアウト

ＭｙＯＰＡＣ利用ガイド
　　　　　　　　　　　　　　　　～利用者サービス編～

はじめに
　ＭｙＯＰＡＣは，法学部図書館蔵書検索（ＯＰＡＣ）の画面からログインする

ことにより，資料の所蔵検索以外にも，様々な図書館サービスをインターネット

を通じて利用できる，個人向けのオンラインサービスです。

　学内ＬＡＮ（ＣＯＬＮｅｔ）に接続されたパソコンのほか，インターネットに

接続されている自宅のパソコン等から利用することができる便利な機能です。

利用対象者（本学の法学部在籍者以外の方は予め法学部図書館の利用申請が必要になります）

利用できるサービス

1
1 蔵書検索画面の右上にある［ログインボタン］をクリック
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※利用者ＩＤは，学生証・法学部教職員証・法学部図書館利用者証のバーコードの

　下に印字されている１６桁の数字，またはアルファベットを除く数字１６桁です。

※初期パスワードは，各自の生年月日を西暦で始めて８桁とした数字です。

※ログアウトは，ＯＰＡＣのどの画面からでも行うことができます。

※利用者ＩＤ及びパスワードは，半角数字で入力してください。

2 利用者ＩＤとパスワードを入力

3 ［ログインボタン］をクリック

4 ＭｙＯＰＡＣトップページが表示

ログアウト

ボタン

ＯＰＡＣ

検索欄

次のメッセージがある場合，表示

・ 罰則情報

・ 延滞情報

・ 予約情報

・ 文献依頼

・ 個人宛メッセージ（伝言）

図書館からのお知らせを表示

5 ログアウトする時は画面右上の［ログアウトボタン］をクリック
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貸出状況等の確認

貸 出 の 更 新

※貸出状況で［延長］ボタンが表示されている場合は，返却期限日を更新することができます。

※更新した日から起算して延長されます。更新された返却期限日を確認してください。

※ＭｙＯＰＡＣから延長ができるのは，それぞれの資料に対して，１回限りとなっています。

※さらに更新して利用したい場合は，法学部図書館１階カウンターで手続きを行ってください。

2
1 利用者サービスのプルダウンメニューから［貸出・予約状況照会］を選択クリック

　貸出・予約状況照会

　パスワード変更

　メールアドレス登録・変更・削除

こちらをクリック，でもＯＫ

2 タブの切り替えで，［貸出状況］［予約状況］［貸出・返却履歴］を確認

3
［延長］ボタンをクリック1
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※所蔵情報の「状態」が「貸出中」の資料には予約することができます。

予　　約4
検索結果一覧から，予約したい資料の書名をクリックして，詳細情報を表示1

［予約］ボタンをクリック2

連絡方法を指定3

［予約を確定する］ボタンをクリック4

4



※最後に「OK」を押さないと， 予約が確定されませんので

ご注意ください。

確認の［OK］ボタンをクリック5

予約が完了しました。のメッセージを確認6
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予約状況の確認

※状態が「準備中」の時は，予約の取消しが可能。［取消］ボタンのクリックにより取消しできます。

※状態が「取置中」の時の取消しは，法学部図書館１階カウンターまで連絡してください。

※状態が「取置中」の場合は，予約資料が返却され利用可能な状態です。

　取り置き期間は７日間です。なるべく早めに図書館にお越しください。

　期限日までに利用がない場合は，予約解除となります。

※予約の状況は，［利用者サービス］→［貸出・予約状況確認］→［予約状況］で確認できます。

5

2 ［予約状況］のタブをクリック

1 利用者サービスのプルダウンメニューから［貸出・予約状況照会］を選択クリック

　貸出・予約状況照会

　パスワード変更

　メールアドレス登録・変更・削除
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※メールアドレスを登録していない方には，返却期限のお知らせはされません。

※返却期限日通知用メールの受け取りは，解除／設定を行うことができます。

貸出・返却履歴の確認

返却期限日の通知
※返却期限日の1週間前に，メールで返却期限のお知らせをいたします。

※貸出・返却履歴は，［利用者サービス］→［貸出・予約状況確認］→［貸出・返却履歴］で確認できます。

6
1 ［貸出・予約状況照会］の画面で，［貸出・返却履歴］のタブをクリック

7

［貸出・予約状況照会］の画面で，［メール送信設定］タブをクリック1

受け取る／受け取らないを選択し，［設定］ボタンをクリック2
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メールアドレスの登録・変更

※様々なサービスに対する連絡のためメールアドレスを登録・変更することができます。

※お手元の機種の設定等により受信ができない場合がありますのでご注意ください。

※予め nihon-u.ac.jp からのメールを受信できるように設定してください。

8
1 利用者サービスのプルダウンメニューから［メールアドレス登録・変更・削除］を選択クリック

　貸出・予約状況照会

　パスワード変更

　メールアドレス登録・変更・削除

2 メールアドレスと確認用メールアドレス（同じもの）を入力

［変更を確定する］ボタンをクリック3

こちらをクリック，でもＯＫ
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※パスワードがわからなくなってしまった場合は，法学部図書館１階カウンターまで

　お越しください。

パスワードの変更

※初期パスワードについては必ず変更してください。

※ＷＥＢ上での安全な利用のため，パスワードは定期的に変更することをお勧めします。
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1 利用者サービスのプルダウンメニューから［パスワード変更］を選択クリック

　貸出・予約状況照会

　パスワード変更

　メールアドレス登録・変更・削除

こちらをクリック，でもＯＫ

2 パスワードと確認用パスワード（同じもの）を入力

［変更を確定する］ボタンをクリック3
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